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MANUAL DE CONTABILIDAD

* INTRODUCCION
+ CAPITULO | ASPECTOS GENERALES DE LA CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

s CAPITULO II FUNDAMENTOS METODOLOGICOS DE LA INTEGRACION Y PRODUCCION AUTOMATICA DE
INFORMACION FINANCIERA

* CAPITULO Il PLAN DE CUENTAS

s CAPITULO IV INSTRUCTIVOS DE MANEJO DE CUENTAS CAPITULO

* V MODELO DE ASIENTOS PARA EL REGISTRO CONTABLE CAPITULO
+  VIGUIAS CONTABILIZADORAS CAPITULO

+ VIINORMAS Y METODOLOGIA PARA LA EMISION DE INFORMACION FINANCIERA Y ESTRUCTURA DE LOS ESTADOS
FINANCIEROS BASICOS DEL ENTE PUBLICO Y CARACTERiSTICAS DE SUS NOTAS

+ ANEXO | MATRICES DE CONVERSION

INTRODUCCION

Con fundamento en los articulos 7 de la Ley General de Ci el élgann deF 6n Superior del Estado
de Veracruz como un Organo Auténomo, adopta e el Manual de Contabi a que hace referencia el Articulo
Tercero Transitorio, fraccion |1l de la citada Ley, publicado en fecha 22 de noviembre de 2010, las mejoras, reformas y adecuaciones hasta
la Gltima publicada de fecha 18 de julio de 2016: tomando lo que le es aplicable en su ambito de operacion y agregando las
particularidades que son necesarias para la obtencién de la informacién financiera que se requiere

De acuerdo con la Ley de Contabi el Manual es el ) bgico y operativo que contiene, como minimo,
su finalidad, el marco juridico, lineamientos técnicos, la lista de cuentas, los instructivos para el manejo de las cuentas, las guias
contabilizadoras y la estructura basica de los principales estados financieros a generarse en el sistema.

En complemento, y conforme a lo sefialado por el Cuarto Transitorio de dicha Ley, también formaran parte del manual las matrices de
conversién con caracteristicas técnicas tales que, a partir de clasificadores presupuestarios, listas de cuentas y catalogos de bienes o
instrumentos similares que permitan su interrelacion modular, generen el registro automatico y por Gnica vez de las transacciones

en los contables i

Bajo este marco, el presente Manual tiene como propésito mostrar en un solo documento todos los elementos del sistema contable
que sefiala la Ley de Contabilidad, asi como 1as herramientas y métodos necesarios para registrar correctamente las operaciones
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1111 Activo Activo Circulante

Efectivo y Equivalentes Deudora

CUENTA Efectivo

Reformado DOF 09-12-2021

CARGO

ABONO

A la apertura en libros por el saldo del ejerciio inmediato

anterior.
Por la creacion o incremento de los fondos fijos de caja.

Por los ingresos por clasificar de:
- Impuestos
- Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
- Contribuciones de Mejoras
Derechos
Productos
Aprovechamientos

Por la recaudacién en efectivo de contribuciones,
productes y  aprovechamientos  determinables  yfo
autodeterminables, recibidos en la Tesoreria ylo auxiliares
de la misma de:
- Impuestos
- Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
- Contribuciones de Mejoras
- Derechos
- Productos
- Aprovechamientos
Por la recaudacién en efectivo de parcialidades o pago
diferido, derivada del convenio formalizado para pago de:
- Impuestos
- Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
- Derechos
Por la recaudacion en efectivo de Ia resolucion judicial
definitiva por incumplimiento de pago de:
- Impuestos
- Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
Derecho

® @ 1w k@@@

CapiTuLo VI

Porla cancelacion o disminucién del fonde fijo de caja.

Por los depésitos en bancos de contribuciones, productos

en efectivo

Impuestos
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
Contribuciones de Mejoras
Derechos
Productos
- Aprovechamientos

Por los depésitos en bancos de contribuciones, productos

y ylo
recaudados en efectivo de:
- Impuestos
- Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
- Contribuciones de Mejoras

Derechos

Productos

Aprovechamientos

Por los depésitos en bancos de parcialidades o pago
diferido de contribuciones, recaudadas en efectivo de:

- Impuestos

- Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social

- Derechos

Por los depésits en bancos de contribuciones
recaudadas en efectivo, por la resolucin judicial definitiva
de

- Impuestos
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ASIENTOS DE APERTURA

REGISTROS PRESUPUESTARIOS DE LA LEY DE INGRESOS

REGISTRO PRESUPUESTARIO DEL GASTO
IMPUESTOS

CuoTas Y APORTACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL

CONTRIBUCIONES DE MEJGRAS.

DERECHOS
PRODUCTOS
APROVECHAMIENTOS

VENTA DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS

Guia reformada DOF 27-08-2018

Guia reformada DOF 27-08-2018

¥ PENSIONES ¥ JUBILACIONES

3 ', CONVENIOS,
FONDOS DISTINTOS DE APORTACIONES, TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y SUBVENCIONES,

DERIVADOS DE LA COLABORACION FISCAL,
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APROVECHAMIENTOS PATRIMONIALES POR VENTA DE BIENES INMUEBLES, MUEBLES E INTANGIBLES

OTROS INGRESGS ¥ BENEFICIOS VARIOS.

SERVICICS PERSONALES
MATERIALES ¥ SUMINISTROS
SERvICIOS GENERALES
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TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS ¥ OTRAS AYUDAS

PARTICIPACIONES ¥ APORTACIONES

INTERES, COMISIONES Y OTROS GASTOS DE LA DEUDA PUBLICA

ComeRa DE BIENES
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EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN BIENES DE DOMINIC PUBLICO.

EJEcuCION DE OBRAS PUBLICAS EN BIENES PROPIOS

ARRENDAMIENTO FINANCIERO
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FONDOS DE TERCEROS, BIENES Y VALORES EN GARANTIA

Deupores DIVERsOS
ALMACEN E INVENTARIOS
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VIL.1.1 REGISTROS PRESUPUESTARIOS DE LA LEY DE INGRESOS

Guia reformada DOF 27-09-2018

REGISTRO
No. CONCEPTO DOCUMENTO PERIODI- CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por la Ley de Ingresos Estimada. Ley de Ingresos Anual 8.1.1 8.12
Estimada o Ley de Ley de
documento Ingresos Ingresos por
equivalente. Estimada Ejecutar
2 Por las modificaciones positivas a la | Oficio de Eventual 813 8.1.2
estimacion de la Ley de Ingresos. adecuacion de la Modifica- Ley de
Ley de Ingresos ciones ala Ingresos por
Estimada o Ley de Ejecutar
documento Ingresos
equivalente Estimada
3 Por las modificaciones negativas a la | Oficio de Eventual 812 813
estimacion de la Ley de Ingresos. adecuacion de la Ley de Modifica-
Ley de Ingresos Ingresos por ciones ala
Estimada o Ejecutar Ley de
documento Ingresos
equivalente. Estimada
4 Por los ingresos devengados. Documento emitido Frecuente 812 814
por autoridad Ley de Ley de
competente. Ingresos por Ingresos
Ejecutar Devengada
5 Por los ingresos recaudados. Formato de pago Frecuente 814 8.15
autorizado,  recibo Ley de Ley de
R Escribe aqui para buscar O H @ M 8 ™ 9 x3 i »

Seccion del manual de contabilidad del ente publico que muestre los estados Financieros Contables. Presupuestarios y
Programaticos (minimo un ejemplo de cada uno de ellos en formato emitido por la CONAC)
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estados e informacién contable: Franhaensias, Ketanssionss, Subsidios y Dres Ayodas =
A)  Estado de Actividades; orden reformado DOF 23-12-2020 e Ao 2 Seme Pl
B) Estado de Situacion Financiera; orden reformade DOF 23-12-2020 Subsidos y Subuenciones
ieas Sonaiss
€) Estado de Variacion en la Hacienda Publica; Peniorasy dubissirs
T o
D)  Estado de Cambios en la Situacién Financiera; . s Sogurdad ol
b
E) Estado de Flujos de Efectivo; e i
F)  Estado Analitico del Activo;
Faricpaioncs
©)  Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos; Foortsnanes
H)  Informe sobre Pasivos Contingentes, y Senemnes 0
[ Givos Gasios 4 i D Piblioa
1) Notas a los Estados Financieros. Ieresea i 8 Deuia Pipica
i Pl
») ESTADO DE ACTIVIDADES e
Inciso reformado DOF 23-12-2020 Seopor Covenuy
FinALIDAD .
g Gasiasy
Su finalidad es informar sobre el resultado de las transacciones y ofros eventos relacionados con la Esimacionss, Dspracioionss, Daterons
operacidn del ente piblico que afectan o modifican su patrimonio. Muestra una relacién resumida de los Prousiones
ingresos y otros beneficios y, de los gastos y ofras pérdidas del ente durante un periodo determinado. La " .
diferencia positiva o negativa determina el ahore o desahorro (resultado) del ejercicio. :zz: 5 e o
La informacién que muestra este estado contable estd estrechamente vinculada con los ingresos y gastos O Gacio
en el momento contable del devengado. Tversion Piblcs
v Pibica 7o Capialiasis
EstRuctura oL FormaTo v
ot da Gaslos y Orse Pérdidss
El Estado de Actividades se presenta de acuerdo al siguiente formato
Resiitados del
Tombre delEnte POBiio
Estado de Actvidades Bajo protesta de decir verdad declaramos que 105 Estados Financieros y sus notas, son fazonablemente
el KKK 3 KXRK " 2
et correctos y son responsabilidad del emisor.
Lo Firma de los responsables
WGRESOS ¥ OTROS BENEFICIOS
Ingres0s de Gestidn INSTRUCTVO DE LLENADO DEL ESTADO DE ACTIVIDADES
Impussios
Zug 1. Nombre del Ente Publico: Corresponde al nombre del ente piblico que emite el estado financiero.
B 2. Estado de Actividades: Nombre del estado financiero. En el caso de presentar el estado financiero
Fraducios consolidado se deberd anotar Estado de Actividades Consolidado.
o i S 3. Del XXXX al XXXX: Comesponde a la fecha inicial y final del periodo que se reporta
Faricipacionas. Aportasionss Canvenios, InsEnives Darvados da 13 Colaboracion Fiseal, Fandos Distinios de Aporissianss. 4. (Cifras en Pesos): La unidad monetaria en que estara expresado el estado financiero serd en Pesos.
Transferencias, Asignacionss, Subsicios y Subvanciones. y Pensiones y Jubacionss
Faricpacions, Aporasonss, G [ cisboraciinFacal  Fondos Dakitos 4 Aporaconss 5. Concepto: Muestra &l nombre de los rubros conforme a la estructura del Plan de Cuentas, agrupados
Transirenis, Aignacinss, Subsrics y Suvencanss.y Pansnss y Jublscones en Ingresos y Otros Beneficios, y Gastos y Otras Pérdidas.
Oroe ey Senles 6. 20XN: Corresponde al saldo final de cada uno de los rubros del periado actual
8 o 7. 20XN-1: Corresponde al saldo final de cada uno de los rubros del periodo anterior. El periodo serd
: ot anual, sin embargo, podré presentarse con cifras mensuales, timestrales o semestrales de acuerdo a
e los requerimientos de informacion de cada ente.
Folal g i Para elaborar el Estado de Actividades se utilizan los saldos del periodo actual y anterior de los rubros de
Ingresos y Otros Beneficios y de Gastos y Otras Pérdidas,
(GASTOS Y OTRAS PERDIDAS
Gasios da Funciorarmianio >
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Nombre del Ente Pablico
Estado Analitico de Ingresos
Del X30XX 1 XXX

Ingreso.

Ampliaciones y Tozas=h

Rubro de Ingresos. Estimado | “ErEIReOTE

Modificado | Devengado | Recaudado

“ @ =142 () (0] (6=5-1)

Impuestos.
Guotas y Aportaciones de Seguridad Soisl
Contibuciones de Mejorss
Derechos

Productes
Aproveshamientos

Ing Vents de Bienes, Prestaciin de
Servicios y Otros Ingresos

Participaciones. Aportaciones, Convenios, Incentivos
Dervados de la Colsborscin Fisoal y Fondos
Distintos de Aportacionas.

Transferencies,  Asignaciones,  Subsidios  y
Subvenciones, y Pensienes y Jubilaciones

Ingresos Derivados oe Financismientos

Total

Ingresos excedentes

Ingrese

Ampliaciones y Tz
Reducciones

Estado Analitico de Ingresos Por Fuente de P—
ke <timado

Modificado | Devengado | Recaudado

] @ (B=1+2) ) (5) (6=5-1)

Ingresos del Poder Ejecutivo Federal o Estatal y
de los Municipios.
Impuastos.
Cuotss y Aportasionss 4 Seguridad Sooial
Cantribuciones de Mejoras
Derechas
Productos’
Aprovechamientos”
Participaciones.  Aportsciones,  Convenios
Incantivos Derivados da la Colabaracién Fisesl ¥
Fondos Distinios de Aportaciones
Trensferenciss, Asignaciones, Subsidios |
Subvenciones, y Pensiones y Jubllaciones

Ingresos de los Entes Pablicos de los Foderes
Legisiativo y Judisial, de los Grganos Auténomos
y del Sector Parasstatal o Psramunicipal, 531
Gomo de las Empresas Productivas del Estado
Cuctss y Aportaciones de Segurdsd Socis
Productos’
Ingresos por Vanta de Bienes. Prestacién de
Sarvios y Otros Ingrases
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IV. ESTADOS E INFORMES PROGRAMATICOS
Wombre dal Ents Pblics
Gasto por Categoria Programtica.
el 00X 310000

Egresos
Err Taprobads | ATPIESONE | osineago | Devengado | Fagage | SUbelercicio
1 2 3=(1+2) 4 5 6-(3-4)
Frogramas
‘Subsidios: Sector Socialy Privedo o Entidades Federstivas
¥ Muricipios.

Sujetos = Regles de Ope:
Otres Subsidios

Desempefio de lss Funciones
Prestacién de Senvicios Piblicos.
Provisién de Bienes Piblicos

Planescién, seguimiento y evaluscién de politicss

Promacién y famenta
Reguiscién y supenision
Funcionss de lss Fusrzss Amadss (Unicsmente
Gobiema Fadersl)
Especificos
Froyestos de Inversidn
Administrativos y de Apayo
poyo sl proceso presupuestario ¥ para mejorar la
eficiencis nstitucional
Apoys & la funcién pielics y &l majoramisnts de ls
gestén
Operaciones sjenss
Compromisos
Obligaciones  de  cumplimisnts  de  resclucidn
jursdliocianal
Desestres Naturales
Obigacionas.
Pensionas y jubilacionss
Aportaciones a la seguridad s
‘Aportasiones a fandos de astabiizacidn
Aportaciones & fondos de inversidn y reestuctura de
pensiones
Programas de Gasto Federalizado (Gabiemo Federal)

Gasto Faseraizado
Pariicipaciones & eniidades fedzratives y municipios

106
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MATRICES DE CONVERSION
iNDICE
o ASPECTOS GENERALES
+  DESCRIPCION Y ESTRUCTURA DE DATOS DE LAS MATRICES
A1 MATRIZ DEVENGADO DE GASTOS
A2 MATRIZ PAGADD DE GASTOS
B.1 MATRIZ INGRESOS DEVENGADOS
B.2 MATRIZ INGRESOS RECAUDADOS
B.3 MATRIZ DE INGRESOS DEVENGADOS Y RECAUDADOS SIMULTANEOS

ASPECTOS GENERALES

La matriz de conversién es una tabla de relaciones entre Plan de Cuentas y los Clasificadores por Objeto
del Gasto, por Tipo de Gasto o el Clasificador por Rubro de Ingresos, permite que toda transaccién registrada
en los distintos momentos del ejercicio presupuestario, se transforme en un asiento de partida doble en la
contabilidad general

En el caso de los Egresos, la matriz identifica la relacién que existe entre cada partida genérica del
Clasificador por Objeto de Gasto y el Clasificador por Tipo de Gasto, con las cuentas de cargo y abono del
Plan de Cuentas.

En el caso de los Ingresos, la matriz identifica la relacion que existe entre cada Tipo del Clasificador por
Rubro de Ingresos, pero como lo que se registra es un abono, permite identificar la cuenta de cargo.

Esta matriz bien disefiada viabiliza y asegura la produccion automética de asientos contables o asientos,
libros y estados contables y presupuestarios.

Para que los propositos de la citada matriz puedan cumplirse, entre los Clasificadores Presupuestarios
(por Objeto del Gasto y Tipo de Gasto, y por Rubros de Ingresos, respectivamente) y la Lista de Cuentas de la
Contabilidad debe existir una correspondencia que tiende a ser biunivoca. Es decir cada partida de objeto del
gasto y del rubro de ingresos, en su mayor nivel de desagregacion, se debe corresponder con una cuenta o
subcuenta contable.

DESCRIPCION Y ESTRUCTURA DE DATOS DE MATRICES

La operatividad del Sistema de Contabilidad requiere la interaccion de diversas matrices, todas ellas
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MODELOS DE LAS MATRICES DE CONVERSION Las mencionadas particularidades se sefialan en la columna “Datos Complementarios” =
A continuacién se presentan los modelos de las matrices de conversion.
Objeto del Datos Cuenta Contable de
Tipo de Gasto
/) Gasto Complementarios [ Abono
— Y e ; )
(ﬁ SN Uf < A.2 MATRiZ DE PAGADO DE GASTOS
— U ~/ = La Matriz Pagado de Egresos relaciona ¢l medio de pago, con las cuentas del Plan de Cuentas, la cuenta
) ' del debe serd la cuenta del haber del asiento del devengado de egresos, la cuenta del haber esta definida por
e, =

7 ol medio de pago
( \ J +  Sies efectivo la cuenta serd Caja
-~ — .

Si se trata de pago por Bancos, mediante cheque o transferencia bancaria, la cuenta surgira de
relacionar el medio de pago con la moneda

Objeto del Cuenta Contable de
eto del | Modio de Pago Moneda
Gasto

A.1 MaTRiz DEVENGADO DE GASTO

B.1 MATRIZ INGRES0S DEVENGADOS
La Matriz Devengado del Gastos relaciona las partidas del Clasificador por Objeto del Gasto y el La matiiz de Ingresos Devengados relaciona el Tipo de Ingreso del Clasificador por Rubros de Ingresos
con el Plan de Cuentas, el cédigo del Tipo de Ingreso determina la cuenta contable de abono; en los casos en
definen la cuenta de cargo o abono del asiento, ya sea gasto o inversion que no sea posible determinar la cuenta contable de abono de Ingreso, como es el caso de Aprovechamientos

sificador por Tipo de Gasto, con las cuentas de la contabilidad, el objeto del gasto y el tipo de gaste

Patrimoniales, debers relacionarse con la cuenta contable que corresponda.
Si el gasto es de fipo corriente, la cuenta de cargo corresponde a Egresos (es decir, una *pérdida” o

Parrafo reformado DOF 27-09-2018
costo). Si el tipo de gasto es inversion o capital, la cuenta de cargo serd una cuenta de activo no circulante o

Con respecto a las particulari i ala i6n o cobro de los Ingresos, adicionalmente
inversiones, segin sea el objeto del gasto; la cuenta de abono serd una cuenta de pasivo, reflejando la al Tipo de Ingreso, cuenta por cabrar o documento fuente, se reflejan en la matriz a través de la columna
obligacién a pagar correspondiente “Caracteristicas”

Sin embargo, existen situaciones en las que las partidas del gasto no permiten por si solas determinar Pardfo reformado DOF 27-09-2018

automética y directamente la cuenta de abeno y donde ademés en necesario no perder informacion de uilidad [ Cuenta Contablede |
Tipo de Ingresos |  C: st |

para el usuario

Cargo | Abono |
Un ejemplo de lo anterior, es el caso del registro de gastos capitalizables en las construcciones en proceso Cuadro reformado DOF 27-09-2018
en obras por administracion donde para el registro presupuestario de estos gastos es necesario identificar, si
las obras son en Bienes de Dominio Piblico o en Bienes de Dominio Privado y la partida genérica a la que B.2Matriz INcresos Recaunanos

corresponde afectar. La Matriz de Ingresos Recaudados relaciona el Tipo de Ingreso y el medio de recaudacion o percepeion de

los ingresos, la cuenta del abono seré la cuenta del cargo del asiento del devengado de ingresos.
Para el registro contable, ademés de lo anterior, en el caso de los Bienes de Dominio Publico, es

Parrifo reformado DOF 27-00-2018.
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Si la recaudacién se realiza a través de Bancos, ya sea por cheques, transferencias o depésito de
efectivo, la cuenta surgiré de relacionar el medio de pago con la moneda.

Sila recaudacion se realiza a través de ventanillas recaudadoras la cuenta sera Efectivo.

- Punto reformado DOF 27-09-2018
Medio de Cuenta Contable de
Tipo de Ingreso | Caracteristicas | Recaudacion o
Percepcion Cargo Abono

Cuadro reformado DOF £7-08-2018

En aquellos casos en que ng_sg afecte una cuenta por cobrar previamente, es decir, se reconoce el
ingreso hasta su obtencion, deben registrarse

las etapas de d do y recaudado al
momento de éste dltimo. En estos casos, las dos matrices: Ingresos Devengados e Ingresos Recaudados,

operan en forma simultanea, generando los asientos correspondientes en el mismo momento.
Parrdio reformado DOF 27-08-2018

B.3 Matriz o Inresos DevenGaDOs ¥ RECAUDADOS SIMULTANEDS

Numeral adicionado DOF 27-09-2018
La Matriz de Ingresos Devengados y Recaudados Simultaneos relaciona el Tipo de Ingreso con la cuenta

contable de Ingresos y el medio de recaudacion o percepcion, son casos en los que se reconocerd el ingreso
hasta su obtencién.

Parrafo adicionado DOF 27-09-2018
El cédigo del Tipo de Ingreso determina la cuenta contable de abono; en los casos en que no sea posible

determinar la cuenta contable de abono a través del Ingreso, como es el caso de Financiamientos, debera
relacionarse con la cuenta contable que corresponda.

Parréfo adicionade DOF 27-09-2018

Medio de Cuenta Contable de
Tipo de Ingreso | Recaudacién o
e S—— Cargo Abono

Cuadro adicionade DOF 27-09-2018
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