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[bookmark: _GoBack]Trámites y Servicios
Dirección:
	Instituto Municipal de la Juventud en Tlaquepaque.



Área: 
	Becas.



Nombre del trámite o servicio:
	Solicitudes de Becas (registro y/o renovación)



Horario de atención:
	Lunes a viernes de 09:00 a 15:00 horas. 



Domicilio, teléfono y correo electrónico:
	Prolongación Pedro de Ayza No. 195, Colonia Hidalgo, Municipio de San Pedro Tlaquepaque, Jalisco, México. C.P. 456540
36575200, 33363561
jovenestlaq@gmail.com
http://imjuve.tlaquepaque.gob.mx/



Objetivo:
	Motivar e impulsar la formación personal, intelectual, profesional y social de las y los jóvenes del Municipio de San Pedro Tlaquepaque



Beneficios:
	Oportunidades educativas para el bienestar de la juventud, que el IMJUVET en colaboración con instituciones educativas privadas ofertan a los jóvenes de San Pedro Tlaquepaque, con descuentos y/o becas en colegiaturas e inscripción, entre otras, desde el 5% al 45% para capacitaciones, cursos, idiomas, bachillerato, Licenciatura, Posgrado y Diplomados.




Fundamento Jurídico:
	Artículo 6 y 16, del Reglamento del Instituto Municipal de la Juventud en Tlaquepaque.



Medios para proporcionar el servicio:
	Puede solicitar asesoría o información al Instituto Municipal de la Juventud en Tlaquepaque, de forma presencial, electrónica  o vía telefónica, de todas las ofertas académicas disponibles por los convenios celebrados con las diversas Instituciones Educativas y seleccionar la de interés.



Requisitos:
	El Área de Becas del  Instituto Municipal de la Juventud en Tlaquepaque, requiere se presente el interesado acompañado de la siguiente documentación:

1. Identificación oficial; 
2. Acta de Nacimiento; y
3. Comprobante de domicilio.

Es indispensable que cumpla con los requisitos de la Institución Educativa de interés, que de forma general se requiere para entregarla cuando se le requiera:

1. Aceptar formar parte del Voluntariado Tlaquepaque que como beneficiario de una beca, estará obligado a realizar alguna labor social cuando se requerido;
2. Acta de Nacimiento;
3. Comprobante de domicilio;
4. Ultimo Kardex;
5. Identificación oficial o escolar;
6. CURP;
7. Fotografías; y
8. Documento que demuestre el parentesco familiar, en su caso, de trabajadores de IMJUVET o estudiantes del Instituto Educativo.

Para la renovación de beca, solo se requiere una identificación para continuar con el proceso correspondiente. 






Procedimiento detallado: 
	El interesado deberá de llevar a cabo:
1. Presentarse a las Instalaciones del IMJUVET en Prolongación Pedro de Ayza No. 195, Colonia Hidalgo, Municipio de San Pedro Tlaquepaque, Jalisco;
2. Presentar la documentación completa requerida por el instituto Educativo de interés  para ser beneficiario de una beca por el IMJUVET;  
3. Presentar el oficio otorgado por el IMJUVET ante el plantel del Instituto Educativo de su interés para continuar con el trámite correspondiente a la aplicación de la beca de cuenta.

Se recomienda a los beneficiados, conservar copias de los documentos que se le otorguen para crear un expediente personal.



Costo total: 
	El servicio para otorgar becas por el IMJUVET no tiene costo.



Forma de pago:
	No aplica.



Documento a obtener:
	Oficio de aprobación de beca educativa para ser aplicada en la institución educativa de elección.



Plazo máximo de respuesta:
	No existe un plazo establecido, sin embargo, se tiene como objeto realiza una atención inmediata en todas las solicitudes de becas solicitadas.



Información adicional:
	Podrá consultar toda la información referente a las Becas que el Instituto puede otorgar en convenio con diversas Instituciones Educativas mediante los siguientes links: Información de Becas: http://imjuve.tlaquepaque.gob.mx/programas/becas/
Información de convenios celebrados: http://imjuve.tlaquepaque.gob.mx/articulo-8/vi/f-los-convenios-contratos-demas-instrumentos-juridicos-suscritos-sujeto-obligado-cuando-menos-los-ultimos-tres-anos/



Datos personales requeridos para el servicio:
	Para llevar a cabo la entrega de Becas, es necesario tener el acceso a los siguientes documentos y datos personales:
1. Nombre ;
2. Domicilio;
3. Número telefónico; 
4. Correo electrónico.
9. Acta de Nacimiento;
10. CURP;
11. Identificación oficial o escolar;
12. Comprobantes escolares; y
13. Fotografías.
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