CRITERIOS GENERALES EN MATERIA DE PUBLICACION Y
ACTUALIZACION DE LA INFORMACION FUNDAMENTAL DEL INSTITUTO
DE TRANSPARENCIA E INFORMACION PUBLICA DE JALISCO

El Comité de Clasificacion de Informacién Pdblica del Instituto de Transparencia e
Informacion Publica de Jalisco, con fundamento en los articulos 24, punto 1,
fraccidn XI, 25, numeral 1, fraccidén IX, Inciso b), de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios; asi como la
fraccidn II, del numeral 6 del Reglamento de la Ley, tiene la atribucidn de emitir
los Criterios Generales en Materia de Publicacion y Actualizacion de Informacion
Fundamental, lo que se efectia al tenor de los siguientes:

CONSIDERANDOS

I. La Constitucion Pofitica del Estado de Jalisco establece que las autoridades
estatales y municipales deben regirse bajo los principios de la transparencia vy
rendicidn de cuentas, mediante la apertura de sus Grganos publicos v el registro de
documentos en los que consten las decisiones publicas v el proceso para la toma
de estas.

I1. La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Jalisco y sus Municipios establece en el articulo 25 punto 1, fraccion VI, la
obligacion de los sujetos obligados de publicar de manera permanente en internet
o en otros medios de facil acceso vy comprension para la poblacidn, asi como
actualizar de forma mensual la Informacion fundamental que le corresponda.

III. El Instituto de Transparencia e Informacidn Plblica de Jalisco tiene la
obligacion de emitir, por medio de su Comité de Clasificacion, los Criterios
Generales en Materla de Publicacion y Actualizacion de Informacion Fundamental,
objeto es determinar la forma de publicar la informacidn que se desprende de

www.itel.ore



los articulos 8 y 12 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica
del Estado de Jalisco y sus Municipios.

En virtud de lo anterior, el Comité de Clasificacion del Instituto de Transparencia e
Informacion Pablica de Jalisco, emite los siguientes:

CRITERIOS GENERALES EN MATERIA DE PUBLICACION Y
ACTUALIZACION DE LA INFORMACION FUNDAMENTAL DEL INSTITUTO
DE TRANSPARENCIA E INFORMACION DE JALISCO

CAPITULO I
Disposiciones Generales

PRIMERO: Los presentes criterios tienen por objeto establecer las directrices y
especificaciones que habra de observar el Instituto en la publicacién vy
actualizacion de la informacidn fundamental que sefiala el articulo 12 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Pdblica del Estado de Jalisco y sus

Municipios.

Por lo que ve a la informacion fundamental que establece el numeral 8 de la Ley,
este Instituto se apegara 2 las disposiciones que para tal efecto determinan los
Lineamlentos Generales para la Publicaclon vy Actualizacion de Informacion
Fundamental,

SEGUNDO: Para los efectos de los presentes criterios se emplearan las
definiclones contenidas en los articulos 4° de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacidn Plblica del Estado de Jalisco y sus Municipios, v 2° de su Reglameanto.

TERCERO: Los presentes criterios son aplicables para este Instituto en lo que se
refiere a la publicacion y actualizacion de la informacion fundamental que la Ley




obliga a transparentar, sin que medie solicitud de informacion alguna. Las dreas
generadoras de la informacidn son responsables directos de presentar en tiempo v
forma, a la Unidad de Transparencia, la informacion que les competa, la cual estd
sefialada en estos criterios.

CUARTO: En la publicacion de la informacién fundamental que establece el
articulo 12 de la Ley, se observaran los siguientes criterios:

1.

7.

Debera ser de facil acceso: Se propiciardn las condiciones para que
cualquier persona tenga la posibilidad de consultarla sin restricciones y sin
que medie una solicitud para acceder a ella,

. Debera ser homogénea: Que la forma en que se publique permita su

comparacion a lo largo del tiempo.

Debera ser de facil reproduccion: Se facllitara la reproduccion total o
parcial de la informacin por medios impresos, digitales o electrénicos.

De facil difusién: Se favorecerd la difusién de los mecanismos a través de
los cuales se podra acceder a la informacion fundamental del Instituto.
Consulta histérica: Se debe facilitar la consulta de la informacion
histérica, por medios que permitan su pronta localizacion.

Publicacién permanente: La informacion deberd mantenerse publicada al
menos del periodo de administracidn inmediata anterior del Instituto, y 1
de la administracién en funciones, ello sin detrimento de aquellas fracciones
donde se establezca como tiempo de publicacion de tres afios.
Actualizacién constante: Deberd actualizarse la informacion dentro de
los siguientes diez dias habiles de aquel en que se generd, salvo aquella
informacién que por su naturaleza deba ser publicada en un plazo menor;
Justificacién: Se deberd informar cuando alguna de las fracciones de los
articulos relativos a la informacion fundamental no sea aplicable y otorgar
las razones fundadas y motivadas de dicha situacion.
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CAPITULO II
DE LA PUBLICACION Y ACTUALIZACION DE LA INFORMACION
FUNDAMENTAL PREVISTA POR EL ARTICULO 12

QUINTO: En la publicacion de la Informacidon Fundamental, que en lo particular
debe realizar el Instituto de Transparencia e Informacion Poblica de Jalisco, se
observara lo siguiente;

Fraccién I
La obligatoria para todos los sufetos obligados.

Para el cumplimiento de dicha fraccién el Instituto, como sujeto obligado, se
apegara a lo establecido en los Lineamientos Generales para la Publicacion y
Actualizacidn de Informacién Fundamental emitidos por el Consejo de este Organa
Garante dentro de la Décima Octava Sesion Ordinaria v publicados en la Seccidn 11
del Periddico Oficial "El Estado de Jalisco, el dia 10 de junio del 2014 dos mil
catorce.

Fraccion II
Los instrumentos internacionales, la legislacion nacional, la legislacion
de las entidades federativas, y las disposiciones reglamentarias y
. administrativas del Estado y municipales, en materia de informacion
publica, vigentes.

Por disposiciones en materia de informacidn se entendera aguella normatividad
legislativa, reglamentos y/fo disposiciones administrativas que impliqgue regulacion
en materia de transparencia, derecho de acceso a la informacidn, ademas de las
referidas a datos personales.

Para el cumplimiento de esta fraccidn, se publicara el documento integro indicando
para cada ordenamiento:
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a) Titulo;
b) Tipo de documento; y
¢) Fecha de aprobacion o ultima actualizacion.

Los ardenamientos referidos deberan publicarse dentro de los diez dias habiles
siguientes a su entrada en vigor, y permanecer publicados mientras se
encuentren vigentes; en caso de sufrir modificaciones, se actualizard dentro del
mismo término senalado para la publicacion.

El area generadora de la informacion es la Direccidn Juridica.

Fraccion III
El reglamento marco de informacion publica para sujetos obligados.

El reglamento marco de informacidn piblica que apruebe y publique el Consejo del
Instituto de Transparencia e Informacidn Publica de Jalisco, tiene como finalidad
ser la guia para que los sujetos obligados emitan su reglamento interno en materia
de informacion publica.

Debera publicarse el documento integro, dentro de los diez dias habiles
siguientes a su publicacidn en el Periddico Oficial “El Estado de Jalisco”, debera
permanecer publicado mientras se encuentre vigente y, en caso de ser aprobada
alguna modificacion, debera actualizarse en un plazo de cinco dias habiles
siguientes al de su publicacidn.

El area generadora de la informacicn es la Direccian Juridica.

Fracciéon IV
Elf manual de acceso a la informacion publica, para uso general.

El manual general de acceso a la informacion debera contener los elementos
basicos del acceso a la informacidn pablica generado por este Instituto, explicando
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los pasos a sequir para presentar una solicitud de informacion, ya sea de manera
fisica y/fo electronica, incluyendo lo siguiente:

a) Formas de presentacion.

b) Requisitos de la solicitud.

c) Formato de solicitud de informacian.

d) Tiempo de respuesta.

e) Medios de acceso,

f) Procedimiento para la interposicidn del recurso de revision,

Esta informacion deberd publicarse de manera permanente dentro de los diez
dias habiles siguientes al de su aprobacién, autorizacion o meodificacion, vy
permanecer publicada durante su vigencia.

El drea generadora de la informacion es la Unidad de Transparencia.

Fraccion V
Los lineamientos generales que obliga la ley a emitir.

Se publicardn los documentos integros de los Lineamientos Generales de
Clasificacidn de Informacién Plblica; de Publicacidn y Actualizacién de Informacién
Fundamental: de Proteccion de Informacidn Confidencial y Reservada;
Notificaciones Electrénicas; Transparencia en las ramas del sector publico de
sequridad pUblica, educacién, salud y proteccion civil; y Procedimiento y
Audiencias de Conciliacidn, que hayan sido aprobados por el Consejo del Instituto
y publicados en el Periédico Oficial "El Estado de Jalisco”.

Deberd publicarse dentro de los diez dias habiles siguientes al de su
publicacién oficial, autorizacion o modificacion, y permanecer publicados
durante su vigencla. En caso de sufrir modificaciones, la informacion se
actualizara en un término de cinco dias habiles contados a partir de su
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El drea generadora de la informacion es la Direccion Juridica.

Fraccion VI
Los criterios generales de los sujetos obligados.

Por lo que ve a esta fraccion, se publicara el documento integro de los criterios
generales emitidos por los sujetos obligados aprobados por el Consejo de este
Instituto, que debera contener cuando menos los siguientes datos:

1. Mombre del documento.
2. Denominacidn de los Criterios Generales que se trate.
3. Sujeto obligado al que pertenecen.

Se publicara de manera permanente, dentro de los primeros diez dias habiles
a partir de la aprobacidn del Consejo del Instituto de Transparencia e Informacian
Pablica de Jalisco.

El drea generadora de 12 informacion es la Direccion Juridica.

Fraccion VII
Los farmatos guia gue elabore para uso de la poblacion.

Deberin publicarse los formatos guias emitidos y aprobados por el Consejo del
Instituto de Transparencia e Informacién Plblica de Jalisco, que serviran de base
para que los particulares:

a) Soliciten informacidn pablica de libre acceso.

b) Denunclen la falta de transparencia de la informacion fundamental de los
sujetos obligados

c) Accedan a la informacién confidencial propia del interesado en poder de los
sujetos obligados.

d) Soliciten que se proteja la informacién confidencial.

e) Soliciten una correccitn de informacidn confidencial en poder de los sujetos
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abligados.
f) Presenten recursos de revisian.
g) Presenten recursos de transparencia.
h) Y los demas que considere conveniente y necesario.

Su publicacidn se realizara dentro de los diez dias habiles siguientes al de su
aprobacidn, y deben permanecer publicados durante su vigencia, en caso de tener
modificaciones se actualizaran dentro de los cinco dias siguientes a su

. aprobacion.
El area generadora de la informacidn es la Direccidn de Vinculacién y Difusidn.

Fraccion VIII
El registro de validacion de fos sistemas electronicos de publicacion de
informacion publica fundamental y recepcion de solicitudes de
informacion publica de libre acceso de los sujetos obligados.

Para el cumplimiento de esta informacion se generara una relacion de los sujetos
obligados vy sus correspondientes sistemas electrdnicos de publicacion de
informacion publica fundamental y recepcién de solicitudes de informacion publica
de libre acceso, emitidos por los sujetos obligados y validados por el Consejo del
Instituto de Transparencia e Informacion Plablica de Jalisco.

La informacion sefalada en el parrafo que antecede deberd publicarse de manera
permanente, dentro de los primeros diez dias habiles a partir de que sean
aprobados.

El area generadora de la informacidn es la Secretaria Ejecutiva.

Fraccion IX
Los informes de evaluacion de los sujetos obligados sobre publicacion de

f-“ informacion fundamental.
f’)

.



Por lo que ve a esta fraccion, se publicaran los dictdmenas que contienen el grado
de cumplimiento de los sujetos obligados respecto del desempenio de los sujetos
obligados en la publicacion de la informacidn fundamental, que incluird los
resultados o calificaciones de la evaluacion y el documento integro de las
recomendaciones que emita el Consejo respecto de los resultados obtenidos.

Los resultados de la evaluacién deberdn ser publicados dentro de los cinco
dias habiles posteriores a la aprobacion del Consejo del Instituto. Las
recomendaciones deberan ser publicadas dentro de los diez dias habiles
posteriores a su remision al sujeto obligado.

Los resultados de la evaluacién y las recomendaciones deberan permanecer
publicados de manera permanente.

El drea generadora de la Informacidn es la Direccién de Investigacion y Evaluacion,

Fraccion X
Los estudios, investigaciones y publicaciones sobre informacion publica,
gue realice o patrocine.

Se publicardn los documentos denominados Dossier, Estudios y Documentos de
Apoyo, y demds documentos que cumplan con distintas convenciones académicas
y que tengan relacion con la transparencia, el acceso a la informacion pablica v la
proteccion de los datos personales,

Para los efectos de la publicacién se debera entender lo siguiente:

a. Dossier: Consisten en documentos sobre distintos temas de coyuntura cuya
naturaleza es fundamentalmente descriptiva.

b. Estudios: Son aquellos documentos que respondan a convenciones
academicas, cuya naturaleza es descriptiva, exploratoria y/o causal.

c. Documentos de Apoyo: Consisten en documentos que brindan detalles
sobre distintos temas y cuyo objetivo es orientar en un tema especifico.
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d. Investigaciones de naturaleza cientifico-social y académica que apoye,
facilite, autorice y genere el Instituto deben publicarse como parte de esta
fraccian.

Las Investigaciones que se realicen en colaboracidn con otras instituciones,
organizaciones y personas fisicas deberan publicarse con al menos la siguiente
informacion:

a. Titulo de la investigacion.

. Nombre de los investigadores.

c. Mombre de las instituciones, organizaciones y personas fisicas
colaboradoras.

d. Monto de la aportacién que se haya dado para el patrocinio por parte
del Instituto.

e, Edicién y nimero de ejemplares.

o

La informacion descrita en lineas anteriores s& publicarad dentro de los diez dias
héabiles siguientes a que hayan sido aprobados por el Consejo, y en caso de sufrir
alguna modificacidn su actualizacion se hara dentro del mismo plazo.

El drea generadora de la informacion es la Direccidn de Investigacidn y Evaluacion,

Fraccion XI
.' Las resoluciones definitivas de los procedimientos y recursos gue
conozca.

Son resoluciones definitivas aguellas derivadas de un Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa que hayan causado estado, bien porque no se
interpusieron recursos o juicios en los términos de Ley para combatir la resolucion
o porque interpuestos éstos no se medificd la resolucion del procedimiento.

Son resoluciones definitivas de recursos aquellas que tienen su origen en un
recurso de revision, revision oficiosa y recurso de transparencia, siempre que no se




hayan interpuesto juicios en los términos de Ley para combatir la resolucidn o
presentandose éstos no se modifico la resolucidn del recurso.

En la publicacion de las resoluciones definitivas derivadas de un Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa, de recurso de revision, de revision oficicsa y del
recurso de transparencia, se hara publica una lista de resoluciones que contendra

por la menos la siguiente informacion:

. a)  Numero de expediente.
by  Nombre del sujeto obligado.
c) Nombre del Consejero que resolvid (ponencia).
d}  Sentido en que se resolvio.

La relacion de resoluciones de referencia debera publicarse dentro de los diez
dias habiles posteriores a que haya causado estado, protegiendo en todo
momento los datos personales que contengan.

El area generadora de la informacion es la Secretaria Ejecutiva.

Fraccion XII
La refacidn de las investigaciones y auditorias realizadas y las
. recomendaciones publicas emitidas.

En cuanto a las auditorias practicadas de forma interna o externa, se precisard lo
siguiente:

a) Entidad o despacho auditor.
b) Actas de inicio y cierre de auditonas.
¢) Periodo auditado.
d) Objetivo de la auditoria.
e) Resultados de gestion de la materia que aborde la auditoria.
o f) Desglose de las observaciones realizadas (senalando en que consistieron),
]
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g) Aclaraciones y cumplimientos de las observaciones.
h) Dictamen o resultados finales.

En relacion a las investigaciones, se publicara la siguiente informacion:

a) Tipo de investigacion.
b) Desglose de las observaciones,
c) Resultados de la investigacidn,

Por lo que ve a las recomendaciones, se publicitaran los siguientes datos:

a) Tipo de recomendacion.
b) Desglose de las observaciones,
c) Recomendaciones finales.

La informacion deberd ser publicada dentro de los diez dias habiles siguientes
a la fecha en que se genere, y permanecer publicada de manera permanente,

Fraccion XIII
La refacion de las sanciones firmes impuestas.

Se publicara la relacidn de las sanciones impuestas por el instituto, siempre que
. hayan quedado firmes, sefialando:

1. Nombre del sujeto obligado.

2. Infraccion cometida (sefialar el articulo v la fraccion de la Ley
correspondiente bajo la cual se haya cometido dicha infraccion).

3. Sancidn.

4, Fecha de aprobacion.

5. Cumplimiento (el seguimiento o acciones derivadas del cumplimiento).

Debera publicarse dentro de los diez dias habiles siguientes a que guede firme
G la resolucion que haya sido aprobada por el Consejo del Instituto.
o=
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El drea generadora de la informacion es la Secretaria Ejecutiva.

Fraccion XIV
Los acuerdos gue emita sobre la interpretacion de Ia ley en el orden
administrativo.

Se deberdn publicar las consultas juridicas, en donde se especifique de manera
.. integra:

a) Nimero de consulta;

b) Tema;

c) Proyecto de acuerdo; v

d) Fecha de aprobacidn.

Deberd publicarse dentro de los diez dias habiles a gque haya sido aprobada
por el Consejo del Instituto, en caso de ser modificadas y/o dejar de tener vigencia
su actualizacion se llevara a cabo dentro del mismo plazo.

El drea generadora de la informacion es la Direccidn Juridica.

Fraccion XV
Los convenios celebrados con sujetos obligados y autoridades en materia
. de informacion publica.

Se publicaran los convenios institucionales que se celebren con la Federacidn,
Estados, Municipios, asi como sectores sociales y privados, en materia de
transparencia, o bien, un resumen que deberd contener por lo menos:

a) Identificacién precisa del convenio.

b) Tipo de convenio.

c) Objeto.

d) Monto total de su ejecucion (en su caso).
e) Fecha de celebracion,

f) Vigencia.
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En la publicacidn de esta informacion se protegera la informacion confidencial que
contengan, v se publicard dentro de los diez dias habiles posteriores a su firma
o modificacidon, ademas de permanecer publicados en tanto se encuentren
vigentes.

El drea generadora de la informacidn es la Direccion de Vinculacion y Difusicn,

. Fraccidon XVI
Los informes anuales de actividades y de evaluacion general de acceso a
la informacion publica en el Estado.

Se publicardn, en forma integra, los informes anuales de actividades y de
evaluacién general de acceso a la informacion pablica que se remita al Congreso
del Estado.

Deberdn publicarse dentro de los diez dias habiles posteriores a que se
remitan al Congreso del Estado y permanecer publicados de manera permanente.

El drea generadora de la informacidn es la Coordinacién General de Planeacion y

Proyectos Estratégicos.

Fraccion XVII
La estadistica general del Estado actualizada sobre solicitudes de
informacion y recursos en materia de informacion publica.

Se publicardn las estadisticas respecto a las solicitudes de informacion, de
proteccidn de datos personales, asi como de 1035 recursos que conozca el Consejo.

Para el caso de las solicitudes de informacion, éstas deberan contener:

s

1. Sobre las solicitudes recibidas por mes:




a) Madio de presentacion.
b) Incompetencias.
c) Solicitudes remitidas al ITEL

2. Schbre las solicitudes resueltas por mes:
a) Sentido (tipo de respuesta): Procedente, Procedente parcial,
Improcedente,
b) Tipo de informacion solicitada: libre accesa, protegida.
¢) Medios de acceso a la informacidn: consulta directa personal, consulta
directa electrénica, reproduccidn de documentos, informes especificos,
combinacion de las anteriores.

Respecto de los recursos de revision y oficiosa se debera publicar, al
menos:
a) Sujeto obligado recurrido.
b) Sentido de la resolucion (a favor del solicitante o del sujeto obligada).
c) Supuesto de interposicion.
d) Tipo de informacidn solicitada.

Por lo que ve a los recursos de transparencia se debera publicar:
a) Sujeto obligado recurrido.
b)Supuesto de interposicion o informacidn publica omitida por el sujeto
obligado.
c) Seguimiento yfo sanciones derivados del recurso.

La informacién debera actualizarse de manera mensual y permanecer
publicada de manera permanente.

Respecto a la estadistica de solicitudes de Informacion el drea responsable de
verificar su debida publicacién y actualizacidn es la Direccidn de Vinculacidn v

Difusion,
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La estadistica de resoluciones de recursos de revision, de transparencia y revision
oficiosa es informacion generada por la Secretaria Ejecutiva.

Fraccion XVIII
La que acuerde el Consejo.

Se publicaran las tesis de interpretacion desprendidas de las resoluciones del
Consejo del Instituto, asi como la informacion que se considere sea de utilidad o
interés general, y de la que, con base en la informacidn estadistica, responda a las
necesidades mas frecuentes de las personas.

Deberan publicarse y actualizarse en la temporalidad que sefiale la legislacion
aplicable.

Las dreas generadoras de la informacion serdn la Direccion Juridica y la Secretaria
Ejecutiva.

SEXTO.- En caso de que la Unidad de Transparencia no cuente con los recursos
técnicos yfo de personal necesarios para mantener actualizada la informacion
fundamental de este Instituto, podra auxiliarse de las areas generadoras de la
misma, para realizar la publicacion o actualizacion de la pagina web, hasta en
tanto sea subsanada tal deficiencia.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Los presentes criterios entrardn en vigor al dia siguiente de su
aprobacién por el Consejo del Instituto de Transparencia e Informacion Piblica de
Jalisco.

SEGUNDO.- Los presentes criterios deberdn ser publicados en la pagina del
Instituto.

Remitase al Instituto de Transparencia e Informacion Pablica de Jalisco, para
efecto de su autorizacitn, en términos del articulo 30, punto 1, fraccidn II de la
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Ley de Transparencia y A
Municipios.

La presente hoja de fipefas es parte integrante de los Criterios Generales del Instituto de
Transparencia e Informacion Publica de Jalisco en Materia de Publicacion y Actualizacion de
Informacidn Fundamental aprobados por el Comité de Clasificacion de Informacidn de este drgano
garante en su sesion ordinaria de fecha 15 quince de octubre del ano 2014 dos mil catorce, mismos
que constan en un total de 17 diecisiete hojas incluyendo 13 présante. - csressreessseeesens s sen s sen
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