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Como gestora de información con experiencia mayor a 10 años en el tema de Transparencia y acceso a la información pública, procesos y protocolos en el control y manejo de la información, y agregado a mi formación académica, he aprendido gestionar activos intangibles y tangibles (recursos humanos, informativos, económicos, normativos y tecnológicos) que permitan obtener ventajas competitivas en las unidades de información y organizaciones, desarrollando procesos pertinentes para su entorno y organizar, siempre bajo los lineamientos de Ley correspondientes con la finalidad de que la información y los conocimientos sean aprovechados de forma correcta para implementar servicios informativos que generen valor para la resolución de problemáticas a nivel personal, social y/o laboral.

[bookmark: _GoBack]Mi vocación se ha inclinado a la elaboración,  implementación y asesoría de programas que estimulen el desarrollo de competencias informativas, tales como la sensibilización a las necesidades de mejora, búsqueda, localización, acceso, evaluación, análisis, uso, formalización y comunicación de la información y los conocimientos, para la toma de decisiones asertivas y la innovación, siempre cumpliendo la normatividad que regule y asegure el derecho a la información pública, gobierno abierto o todo lo relativo a la transparencia y la protección de datos personales.




GEORGINA MACEDO



GESTORA DE INFORMACIÓN






[image: 6]DATOS PERSONALES


Claudia Georgina 
Macedo Martínez
Nombre


[image: 3]Casada
Estado Civil
COMPETENCIAS

HABILIDADES
Dreamweaver
Indesign
Leadership


Responsabilidad
Compromiso
Lealtad
Liderazgo
Iniciativa
Comunicación
Innovación
Flexibilidad
Trabajo en equipo
Toma de decisiones
Capacidad para trabajar bajo presión
Capacidad de aprendizaje y adaptación
Organización  y planificación
Resolución de conflictos y técnicas de negociación 

[image: 7]Pedro de Ayza 195, Colonia Hidalgo, San Pedro Tlaquepaque, Jalisco, México. C.P. 45540
3657 5200 
Dirección
Teléfono
imjuve.tlaquepaque.gob.mx
Sitio Web
Correo
jovenestlaq@gmail.com
CONTACTO
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Constancia curso de Calidad en el Servicios		2008
Constancia curso de Redacción				2008
Constancia curso de Lenguaje de Señas 
Mexicanas Silentes 					2011
Constancia curso de Ética Pública			2017
Constancia curso de Introducción a la 
Administración Pública Mexicana			2017
Constancia curso de Introducción a la Ley 
Federal de Transparencia y Acceso a la 
Información Pública					2017
Constancia curso de Introducción a la Ley 
General de Transparencia y Acceso a la 
Información Pública					2017
Constancia curso de Reforma Constitucional 
en Materia de Transparencia				2017
Constancia curso de Sensibilización para la 
Transparencia y la Rendición de Cuentas		2017
Constancia curso de Metodología para la 
valoración y Disposición Documental			2017
Constancia curso de Metodología para el 
diseño, formulación de Sistemas de 
clasificación y ordenación archivística			2017
Constancia curso de Descripción Archivística 
y disposición Documental				2017
Constancia curso de Mejoras al Sistema de 
Portales de Obligaciones de Transparencia
(SIPOT)						2017
Constancia curso de Guía Instructiva para 
el SIPOT						2017
Constancia curso de Clasificación y 
Desclasificación de la Información			2018
Constancia curso de Gobierno Abierto y 
Transparencia Proactiva				2018
Constancia curso de Ley General de Protección 
de Datos Personales en Posesión de Sujetos 
Obligados						2018
Constancia curso de Introducción a la Ley General 
de Archivos						2019
Constancia curso de Lineamientos para la 
organización y conservación de los archivos		2019
Constancia curso de Clasificación de la Información	2019
Constancia curso de Introducción a la 
Administración Pública Mexicana. Actualización		2019
Constancia curso de Procedimientos de impugnación 
en materia de acceso a la información pública		2020
Constancia curso de  Tratamiento de datos 
biométricos y manejo de incidentes de seguridad de 
datos personales					2020
Constancia curso de Sistema Nacional Anticorrupción	2020




GEORGINA MACEDO



GESTORA DE INFORMACIÓN






[image: 4]FORMACIÓN ACADEMICA

2016
Diplomado en Transparencia y Protección de 
Datos Personales para encargados de UT.
ITEI, UDG

2001-2004
Bachillerato en la Universidad de Guadalajara
Preparatoria No. 6 
2010-2017
Licenciatura en Bibliotecología
UDG Virtual. Trunca 
2015-2016
Diplomado en Transparencia y Protección de 
Datos Personales en el Ámbito Municipal.
ITEI, UDG
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	[image: 2]AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
H. AYUNTAMIENTO DE SAN PEDRO TLAQUEPAQUE
INGRESO LABORAL 2006
EXPERIENCIA PROFESIONAL


Realizando funciones como captura de información, registro y bitácora de expedientes internos, control de la documentación entrante y saliente, elaboración de oficios, circulares y/o memorandos, agenda de los abogados, atención y asesoría a los ciudadanos, atención telefónica, entre otras funciones como secretaria, asistente del Jefe a cargo y enlace de Transparencia.
SINDICATURA (2006-2011)

GEORGINA MACEDO



GESTORA DE INFORMACIÓN
Dirección General de Desarrollo Económico y Turismo  (2011)

Realizando funciones como gestora de información turística en los módulos de atención e información al turismo, proporcionando información y recomendación de los centros culturales, gastronómicos, hoteles galerías y otras atracciones. Posteriormente realice funciones en atención al ciudadano en la promoción al empleo, realizando búsquedas de trabajo, estudios de perfil, recomendación a las empresas de prospectos, visitas a empresas para promocionar los servicios y conseguir carteleras de vacantes.

	



Dirección de la Unidad de Transparencia (2012-2016)

Realizando funciones como asistente del Director, en el manejo de agenda, asistencia o apoyo de la Dirección General, encargada del control o manejo de la información como captura y registro de expedientes internos, control de la documentación entrante y saliente, elaboración de oficios, circulares y/o memorandos, atención y asesoría a los ciudadanos, atención telefónica, encargada de solicitar y gestionar la información derivadas de las solicitudes de información, entre otras funciones administrativas y de gestión de información para garantizar el derecho de acceso a la información de los ciudadanos y su debida protección de datos personales.





Instituto Municipal de la Juventud en San Pedro Tlaquepaque (2016-2022)

Realizando funciones como Encargada de la Unidad de Transparencia del IMJUVET, gestionando la información y herramientas requerida por la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Jalisco y sus Municipios que garanticen el acceso a la información pública, como la publicación de la información fundamental, transparencia proactiva y gobierno abierto, atención a las solicitudes de información, de Derecho Arco y Recursos de Impugnación, atendiendo los derechos de Ley en la protección de datos personales y otras actividades marcadas en los diferentes lineamientos en el tema de Transparencia Gubernamental.
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Claudia Georgina Macedo Martínez
Por haber acreditado el curso en línea:


Sensibilización para la Transparencia y la Rendición de Cuentas


23 de octubre de 2017


Calificación del curso:  100,00 %


Arminda Balbuena Cisneros


Dirección General de Capacitación


a:


Horas acreditadas: 5


DGC/STRC/IMJUVE/277247/hokT4O0CtQ
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Claudia Georgina Macedo Martínez
Por haber acreditado el curso en línea:


Introducción a la Administración Pública Mexicana


19 de octubre de 2017


Calificación del curso:  100,00 %


Arminda Balbuena Cisneros


Dirección General de Capacitación


a:


Horas acreditadas: 5


DGC/IAPM/IMJUVE/277247/tZiiUxmAOd
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales

Oforga la presente

&/(&lfa/w/a

Claudia Georgina'Macedo Martinez

Por haber acreditado el curso en linea:

Introduccion a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica

DCC/LFTAIMIUVERT724746LNZS 107
Calificscién del cuczor 100,00%
Hora: screditadas:
15 de iciembee de 2017

Mo deflos Angeles Hefndndez Sanchez

Encorgada de ko Dreccin Generd de Copactacin
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Claudia Georgina Macedo Martínez
Por haber acreditado el curso en línea:


Introducción a la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información
Pública


19 de octubre de 2017


Calificación del curso:  100,00 %


Arminda Balbuena Cisneros


Dirección General de Capacitación


a:


Horas acreditadas: 7


DGC/LGTAIP/IMJUVE/277247/FXQv1JsBSy
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Claudia Georgina Macedo Martínez
Por haber acreditado el curso en línea:


Reforma Constitucional en Materia de Transparencia


23 de agosto de 2017


Calificación del curso:  100,00 %


Arminda Balbuena Cisneros


Dirección General de Capacitación


a:


Horas acreditadas: 3


DGC/RCMT/IMJUVE/277247/Sr6pxlXQjO
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Claudia Georgina Macedo Martínez
Por haber acreditado el curso en línea:


Sensibilización para la Transparencia y la Rendición de Cuentas


23 de octubre de 2017


Calificación del curso:  100,00 %


Arminda Balbuena Cisneros


Dirección General de Capacitación


a:


Horas acreditadas: 5


DGC/STRC/IMJUVE/277247/hokT4O0CtQ
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Claudia Georgina Macedo Martínez
Por haber acreditado el curso en línea:


Metodología para la valoración y disposición documental


3 de noviembre de 2017


Calificación del curso:  100,00 %


Arminda Balbuena Cisneros


Dirección General de Capacitación


a:


Horas acreditadas: 3


DGC/CSP/MVDD/IMJUVE/277247/Wfbo1TdfcI
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales

Otorga la presente

Constancia

Claudia Georgina'Macedo Martinez

Por haber acreditado el curso en linea:

Metodologia para el disefio, formulacién de sistemas de clasificacién y
ordenacién archivistica
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Claudia Georgina Macedo Martínez
Por haber acreditado el curso en línea:


Descripción Archivística


26 de octubre de 2017


Calificación del curso:  100,00 %


Arminda Balbuena Cisneros


Dirección General de Capacitación


a:


Horas acreditadas: 3


DGC/CSP/DA/IMJUVE/277247/6nU8F19oO3
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El Instituto Nacional de Transparencia,
Acceso a la Información y Protección de Datos Personales.


otorga la presente


Constancia
a:


Claudia Georgina Macedo Martínez
Por su participación en el curso:


Mejoras al Sistema de Portales de Obligaciones de
Transparencia (SIPOT)


Con una duración de: 03 horas
México, D.F., 17 de noviembre de 2017


Dirección de área: Acceso a la Información


Directora General de Capacitación
Arminda Balbuena Cisneros
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Oforga la presente

&/(&lfa/w/a

Claudia Georgina'Macedo Martinez

Por haber acreditado el curso en linea:

Guia instructiva para el uso del SIPOT
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales

Oforga la presente
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Por haber acreditado el curso en linea:
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Constancra

i Claudia Georgina'Macedo Martinez

Por haber acreditado el curso en linea:

Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de Archivos

DGCILOYCATMIUVETT4TLEWM T2XaR.
Auoevatusci Calificacicn: 10000 %
Horss sreditadas: 0
0 dejutio de 2010

—
Yuri Emifoncrgatp Dorminguez
I Drecior Generol e Capastosion —
2 | . OsTpm. |

200





image26.png
Reader DC

™ Constancia. Clasificacién de la Informacién.pdf -

Archivo Ediion Ver Ventana Ayuda
@ Iniciar sesién

Inicio Herramientas Constandia. Clasific.. %

BEedBEQ OO i | M OO (= BB

: - inai

Instituto Nacional de Transparencia. Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales

Oforga la presente

Constancra

i Claudia Georgina'Macedo Martinez

Por haber acreditado el curso en linea:

Clasificacion de la Informacién

DGC/CUMIUVERT7247/geas VIv0s)
Cabificacién del curze: 10000 %
Horss sreditadas: 3
18 de corubre de 2010

—
Yuri Emiiano Cinfo Dorringuez
I Drecior Generol e Capastosion —
(. 0Lsopm. |

200





image27.png
Inicio

®

® OB

Constandia. Introdu... X

BEQ OO 1 K OO = HBET O~

inaic

Instituto Nacional de Transparencia. Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales

Oforga la presente

g&’/(&fdlta/d

Claudia Georgina'Macedo Martinez

Por haber acreditado el curso en linea:

Introduccion a la Administracion Publica Mexicana

DGC/IAPMYSIMIUVE277247/AOKMIRMYS:
Autoevatusci Calificacicn: 10000 %
Horss sreditadas: 0
18 de corubre de 2010

A s

Yuri Emiiano Cinfo Dorringuez

I Drecior Generol e Capastosion —

@ Iniciar sesién

[3 Exportar archivo PDF v
Crear archivo PDF v
Editar PDF
Comentar

3 Combinar archivos v

Organizar paginas v
. Rellenary firmar

=& Enviar para firmar

>+ Enviary realizar un seguimiento

@ Mas herramientas

Almacene y comparta archivos en Document
Cloud

Mss informacion

Olpm. |




image28.png
be Acrobat Reader DX

Inicio Herramientas Constandia. Procedi.. %

BE®BEQ OO0 11| M O = FBET ©L

inaic

Instituto Nacional de Transparencia. Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales

Oforga la presente

g&’/(&fd/(&/d

Claudia Georgina'Macedo Martinez

Por haber acreditado el curso en linea:

Procedimientos de impugnacién en materia de acceso a la informacién
publica

DGC/PIAIPIMIUVE277247/4B10TW14EC

Autoevatusci Calificacicn: 10000 %
Horss sreditadas: 3
20 de febeeco de 2020

A s

Yuri Emiiano Cinfo Dorringuez

I Drecior Generol e Capastosion —

@ Iniciar sesién

[3 Exportar archivo PDF v
Crear archivo PDF v
Editar PDF
Comentar

3 Combinar archivos v

Organizar paginas v
. Rellenary firmar

=& Enviar para firmar

>+ Enviary realizar un seguimiento

@ Mas herramientas

Almacene y comparta archivos en Document
Cloud

Mss informacion




image29.png
Constancia. Tratamiento de datos. personales.pdf - Adobe Acrobat Reader DC.

identes de segur

icién Ver Ventana Ayuda

Inicio  Herramientas Constandia. Tratami... X @ Iniciar sesién

BE®BEQ OO0 11| M O = FBET ©L

5] [3 Exportar archivo PDF v

9 inoi I:é Crear archivo PDF v
8 . Y] Editar PDF
Instituto Nacional de Transparencia. Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales Comentar

Otorga la presente £ Combinar archivos v

Organizar pginas v

. Rellenary firmar

g&’/(&fd/(&/d

Claudia Georgina'Macedo Martinez N

Por haber acreditado el curso en linea:

Enviar y realizar un seguimiento

@ Mas herramientas

Tratamiento de datos biométricos y manejo de incidentes de seguridad de
datos personales

DGCITEPDPIMIUVE/277247/GpaplalbER
Auoevatusci Calificacicn: 10000 %
Horss sreditadas: 0
20 de febeeco de 2020

(J c’/ﬁ?_ Almacene y comparta archivos en Document

Yuri Emiiano Cinfo Dorringuez Cloud

sl oo





image30.png
™ Constancia. Nuevo_régi
Archivo

ponsal
n Ver Ventana Ayuda

Inicio Herramientas Constancia. Nuevo_... %

BEdBEQ OO 12 M MO - FREAT © 2

@ Iniciar sesién

[3 Exportar archivo PDF v
Crear archivo PDF v
SISTEMA NACIONAL L Editar PDF
= ANTICORRUPCION e .
Massive Open Online Course omentar

Combinar archivos v

El Centro de Investigacién y Docencia Econémicas a través de la Red por la Rendicién de

Organizar pginas v
Cuentas y el Programa Promoviendo la Transparencia en México de USAID otorga el presente

- Rellenar y firmar

RECONOCIMIENTO sk Enviar pora frmar

- Enviar y realizar un seguimiento

A: Claudia Georgina Macedo Martinez

>
@ Mas herramientas

Ll Por concluir satisfactoriamente
l Massive Open Online Course “Sistema Nacional Anticorrupcion”
[ |

@RRC
CIDE R Almacene y (nmpar(l;:ur;hivns ‘en Document

Mss informacion





image1.jpeg




image2.png




